Reinigungsplan - Beispiel Buro

Unterhaltsreinigung - Nach jeder Aufgabe: Haken setzen und Kurzel eintragen.

HansaChat

Vorlage aus dem Ratgeber - hansachat.de/ratgeber

Objekt / Adresse Bereich
Buro LindenstraBe 12, 2. OG (Beispiel) Biros, Flur, Teekliche, WC
Bereich Aufgabe
JEDEN TAG
Biros Papierkdrbe leeren, Mill trennen
Blros Tische und Ablagen feucht wischen
Buros, Flur Boden saugen
WC Sanitar reinigen, Seife und Papier auffiillen
Teekiiche Splle und Arbeitsflache reinigen

EINMAL PRO WOCHE

Biros, Flur Bodden nass wischen
Alle Raume Turklinken und Lichtschalter abwischen
Teekiiche Kihlschrank auBen und Mikrowelle innen reinigen

EINMAL PRO MONAT (NACH ABSPRACHE MIT DEM KUNDEN)

Blros Heizkorper und Fensterbédnke abwischen

Flur Glastiren und Spiegel reinigen

Kalenderwoche
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Beispiel: Aufgaben und Haufigkeit vereinbaren Sie mit Ihrem Kunden (Leistungsverzeichnis). Toiletten, die jeden Tag benutzt

werden, missen mindestens taglich gereinigt werden (ASR A4.1, Punkt 5.1).

Verantwortlich (Objektleitung)

Do Fr Bemerkung
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Lieber auf dem Handy abhaken?
HansaChat — 1 Monat kostenlos - hansachat.de



Reinigungsplan

HansaChat
Nach jeder Aufgabe: Haken setzen und Kirzel eintragen. Vorlage aus dem Ratgeber - hansachat.de/ratgeber
Objekt / Adresse Bereich Kalenderwoche Verantwortlich (Objektleitung)
KW
Bereich Aufgabe Wie oft Mo Di Mi Do Fr Sa So Bemerkung
Tipp: Hangen Sie den Plan gut sichtbar im Objekt auf. Probleme (z. B. kaputte Seifenspender) sofort der Objektleitung Lieber auf dem Handy abhaken?

melden. HansaChat — 1 Monat kostenlos - hansachat.de



Reinigungsnachweis Toilettenraum HansaChat

Zum Aushédngen im Toilettenraum. Nach jeder Reinigung abzeichnen. Vorlage aus dem Ratgeber - hansachat.de/ratgeber

Die Technische Regel fur Arbeitsstatten ASR A4.1 (Punkt 5.1) empfiehlt einen Reinigungsplan im Toilettenraum, den das Reinigungspersonal laufend abzeichnet. Toilettenrdume, die jeden Tag benutzt werden, miissen
mindestens taglich gereinigt werden.

Objekt / Adresse Toilettenraum (z. B. Damen, 1. OG) Monat Verantwortlich (Objektleitung)

. - . Desinfiziert .
Datum Uhrzeit Gereinigt Aufgefiillt (bei Bedarf) Kiirzel Bemerkung (z. B. Mangel gemeldet)
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Hinweis: Diese Vorlage ersetzt keine Beratung. MaBgeblich ist der im Gemeinsamen Ministerialblatt (GMBI) Lieber auf dem Handy abhaken?
bekanntgemachte Text der ASR A4.1. HansaChat - 1 Monat kostenlos - hansachat.de



